
แบบฟอรมขอยืมครุภัณฑใชชั่วคราว 
สํานักคอมพิวเตอร  มหาวิทยาลัยราชภัฏบานสมเด็จเจาพระยา 

 
วันที่............/..................../................. 

เร่ือง   ขอยืมครุภัณฑใชช่ัวคราว 
เรียน  ผูอํานวยการสํานักคอมพิวเตอร 
 ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว).......สมบัติ......นามสกุล.........น้ําจันทร........เบอรภายใน......1810...... เบอรมือถือ...086-5158624... 
 สถานภาพ   �  อาจารย      �  อาจารยพิเศษ       บุคลากร      �  อื่นๆ............................................................................ 
 สังกัดหนวยงาน  คณะ/สํานัก/สถาบนั ..............บัณฑิตวิทยาลัย................................................................................................... 
 มีความประสงคขอยืมครุภัณฑใชช่ัวคราว  คือ   
  คอมพิวเตอร ต้ังโตะ(PC)  จํานวน....2.....เครื่อง        � คอมพิวเตอร โนตบุค  จํานวน.............เครื่อง     
 � โปรเจคเตอร              จํานวน.............เครื่อง   � อื่นๆ ...........................................................................        
                             เพื่อใชในงาน........................ธุรการ..............................   อาคาร...............6.................. หอง..................6703................ 

   

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

             ลงช่ือ.......สมบัติ      น้ําจันทร............(ผูขอยืม) 
                 (.......นายสมบัติ   น้ําจันทร........) 
 

         ลงช่ือ.................................................(หัวหนาหนวยงาน) 
                 (..ผศ.ดร.สรายุทธ เศรษฐขจร..) 
 

 เฉพาะสํานักคอมพิวเตอร 

 บันทึกผูรับเร่ือง  ความคิดเห็นของผูบังคับบัญชา 
�ไดรับเอกสารขอยืมครุภัณฑใชช่ัวคราวเรียบรอย 
     โดย ช่ือ ...........................สกุล......................(ผูรับเร่ือง) 
      รับเรื่องเมื่อวันที่........................................................... 

 บันทึกผูปฏิบัติ 

� อนุมัติ 
� ไมอนุมัติ    เนื่องจาก........................................................... 
.................................................................................................. 
.................................................................................................. 
ความคิดเห็น............................................................................. 
.................................................................................................. 
……………………………………………………………….. 
                              ลงช่ือ..................................(ผูอนุมัติ) 
                             (ผอ./รอง ผอ.สํานักคอมพิวเตอร)  

 บันทึกผูขอยืม 

�  ดําเนินการเรียบรอย  เมื่อวันที่...................................... 
� ครุภัณฑยี่หอ/รุน .......................................................... 
      เลขทะเบียน บส. .......................................................... 
      เลขทะเบียน บส. ......................................................... 
      เลขทะเบียน บส. ......................................................... 
      เลขทะเบียน บส. ......................................................... 
      เลขทะเบียน บส. ......................................................... 
� ไมสามารถดําเนินการได  
      เนื่องจาก....................................................................... 
      ...................................................................................... 
                     ลงช่ือ....................................(ผูปฏิบัติ) 
                     ลงช่ือ....................................(เจาหนาที่พัสดุ) 
                      วันที่........./............./............ 

            รายการครุภัณฑที่กลาวมาขางตน   ขาพเจาไดรับ
ครุภัณฑครบถวน  และตรวจสอบแลววาถูกตอง  หากครุภัณฑ
ที่นําออกจากสํานักคอมพิวเตอรดังกลาวเกิดการชํารุดหรือสูญ
หายขึ้น  ขาพเจายินยอมชดใชโดยใหตามราคาที่ซื้อครุภัณฑ
นั้นๆ 
                            ลงช่ือ......สมบัติ   น้ําจันทร.......(ผูขอยืม) 
                  (...นายสมบัติ   น้ําจันทร...) 

 
    

 

สนค. บริการ 02 

เลขท่ี.................... 

*หมายเหตุ*  กรุณาสั่งพิมพ 2 แผน และกรอกรายละเอียดท้ัง 2 แผน ใหครบ  กอนสงแบบฟอรมทุกคร้ัง 
ติดตอสอบถาม: สํานักคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยราชภัฏบานสมเด็จเจาพระยา อาคาร 10 ช้ัน 8 โทร.1723 หรือ 1988 

ตัวอยางการกรอกแบบฟอรม



แบบฟอรมขอยืมครุภัณฑใชชั่วคราว 
สํานักคอมพิวเตอร  มหาวิทยาลัยราชภัฏบานสมเด็จเจาพระยา 

 
วันที่............/..................../................. 

เร่ือง   ขอยืมครุภัณฑใชช่ัวคราว 
เรียน  ผูอํานวยการสํานักคอมพิวเตอร 
 ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)................................นามสกุล..............................เบอรภายใน................ เบอรมือถือ........................ 
 สถานภาพ    �  อาจารย    �  อาจารยพิเศษ          �  บุคลากร         �  อื่นๆ.................................................................. 
 สังกัดหนวยงาน  คณะ/สํานัก/สถาบัน ......................................................................................................................................... 
 มีความประสงคขอยืมครุภัณฑใชช่ัวคราว  ดังนี้  
 � คอมพิวเตอร ต้ังโตะ(PC)  จํานวน.............เครื่อง        � คอมพิวเตอร โนตบุค  จํานวน.............เครื่อง     
 � โปรเจคเตอร                     จํานวน.............เครื่อง   � อื่นๆ ...........................................................................        
                             เพื่อใชในงาน..............................................................................   อาคาร............................. หอง................................... 

   

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

             ลงช่ือ.................................................(ผูขอยืม) 
                 (.................................................) 
 

         ลงช่ือ.................................................(หัวหนาหนวยงาน) 
                 (.................................................) 
 

 เฉพาะสํานักคอมพิวเตอร 

 บันทึกผูรับเร่ือง  ความคิดเห็นของผูบังคับบัญชา 
�ไดรับเอกสารขอยืมครุภัณฑใชช่ัวคราวเรียบรอย 
     โดย ช่ือ ...........................สกุล......................(ผูรับเร่ือง) 
      รับเรื่องเมื่อวันที่........................................................... 

 บันทึกผูปฏิบัติ 

� อนุมัติ 
� ไมอนุมัติ    เนื่องจาก........................................................... 
.................................................................................................. 
.................................................................................................. 
ความคิดเห็น............................................................................. 
.................................................................................................. 
……………………………………………………………….. 
                              ลงช่ือ..................................(ผูอนุมัติ) 
                             (ผอ./รอง ผอ.สํานักคอมพิวเตอร)  

 บันทึกผูขอยืม 

�  ดําเนินการเรียบรอย  เมื่อวันที่...................................... 
� ยี่หอ/รุน ....................................................................... 
      เลขทะเบียน บส. ......................................................... 
      เลขทะเบียน บส. ......................................................... 
      เลขทะเบียน บส. ......................................................... 
      เลขทะเบียน บส. ......................................................... 
      เลขทะเบียน บส. ......................................................... 
� ไมสามารถดําเนินการได  
      เนื่องจาก....................................................................... 
      ...................................................................................... 
                     ลงช่ือ....................................(ผูปฏิบัติ) 
                     ลงช่ือ....................................(เจาหนาที่พัสดุ) 
                      วันที่........./............./............ 

            รายการครุภัณฑที่กลาวมาขางตน   ขาพเจาไดรับ
ครุภัณฑครบถวน  และตรวจสอบแลววาถูกตอง  หากครุภัณฑ
ที่นําออกจากสํานักคอมพิวเตอรดังกลาวเกิดการชํารุดหรือสูญ
หายขึ้น  ขาพเจายินยอมชดใชโดยใหตามราคาที่ซื้อครุภัณฑ
นั้นๆ 
                            ลงช่ือ.........................................(ผูขอยืม) 
              (..............................................) 

 
    

 

สนค. บริการ 02 

เลขท่ี.................... 

*หมายเหตุ*  กรุณาสั่งพิมพ 2 แผน และกรอกรายละเอียดท้ัง 2 แผน ใหครบ  กอนสงแบบฟอรมทุกคร้ัง 
ติดตอสอบถาม: สํานักคอมพวิเตอร มหาวิทยาลัยราชภัฏบานสมเด็จเจาพระยา อาคาร 10 ช้ัน 8 โทร.1723 หรือ 1988 


