
แบบฟอรมขอสงคืนครภุัณฑ 
สํานักคอมพิวเตอร  มหาวิทยาลัยราชภัฏบานสมเด็จเจาพระยา 

 
วันที่............/..................../................. 

เร่ือง   ขอสงคืนครุภัณฑ 
เรียน  ผูอํานวยการสํานักคอมพิวเตอร 
 ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว).......สมบัติ......นามสกุล.........น้ําจันทร........เบอรภายใน......1810...... เบอรมือถือ...086-5158624... 
 สถานภาพ   �  อาจารย      �  อาจารยพิเศษ       บุคลากร      �  อื่นๆ............................................................................ 
 สังกัดหนวยงาน  คณะ/สํานัก/สถาบัน ..............บณัฑิตวิทยาลัย................................................................................................... 
 มีความประสงคขอสงคืนครุภัณฑ  ดังนี้   
 

ลําดับ
ท่ี 

รายการครุภัณฑ ย่ีหอ/รุน จํานวน
เหตุผลท่ีสงคืนหรือสภาพการชํารุด

โดยละเอียด 
เลขทะเบียน บส. 

1 คอมพิวเตอร ต้ังโตะ(PC)   HP Pavilion Elite 1 มีเครื่องชุดใหมภายในหนวยงาน บส.51.26.45.1083

2 คอมพิวเตอร ต้ังโตะ(PC)   HP Pavilion Elite 1 มีเครื่องชุดใหมภายในหนวยงาน บส.51.26.45.1082
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

   

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

             ลงช่ือ.........สมบัติ      น้ําจันทร..........(ผูสงคืน) 
                 (........นายสมบัติ   น้ําจันทร...........) 
 

 เฉพาะสํานักคอมพิวเตอร 

บันทึกผูรับคืน 
�ไดรับเอกสารสงคืนครุภัณฑ 
     โดย ช่ือ ..............................สกุล.....................(ผูรับคืน) 
      รับคืนเมื่อวันที่............................................................. 
�ตรวจสอบแลววาไดรับคืนครุภัณฑ ในสภาพเรียบรอย 
 
                       ลงช่ือ..................................(ผูปฏิบัติ) 
                       ลงช่ือ..................................(เจาหนาที่พัสดุ) 
                       วันที่........./............./............ 

 

 

สนค. บริการ 03 

เลขท่ี.................... 

*หมายเหตุ*  กรุณากรอกรายละเอียดใหครบ  กอนสงแบบฟอรมทุกคร้ัง 
ติดตอสอบถาม: สํานักคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยราชภัฏบานสมเด็จเจาพระยา อาคาร 10 ช้ัน 8 โทร.1723 หรือ 1988 

ตัวอยางการกรอกแบบฟอรม



แบบฟอรมขอสงคืนครภุัณฑ 
สํานักคอมพิวเตอร  มหาวิทยาลัยราชภัฏบานสมเด็จเจาพระยา 

 
วันที่............/..................../................. 

เร่ือง   ขอสงคืนครุภัณฑ 
เรียน  ผูอํานวยการสํานักคอมพิวเตอร 
 ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)................................นามสกุล..............................เบอรภายใน................ เบอรมือถือ........................ 
 สถานภาพ    �  อาจารย    �  อาจารยพิเศษ          �  บุคลากร         �  อื่นๆ.................................................................. 
 สังกัดหนวยงาน  คณะ/สํานัก/สถาบัน ......................................................................................................................................... 
 มีความประสงคขอสงคืนครุภัณฑ  ดังนี้   
 

ลําดับที่ รายการครุภัณฑ ย่ีหอ/รุน จํานวน
เหตุผลท่ีสงคืนหรือสภาพ
การชํารุดโดยละเอียด 

เลขทะเบียน บส. 

      
      
      
      
      
      
      

      
      
      
      
      

   
   

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

             ลงช่ือ.................................................(ผูสงคืน) 
                 (.................................................) 
 

 เฉพาะสํานักคอมพิวเตอร 

บันทึกผูรับคืน 
�ไดรับเอกสารสงคืนครุภัณฑ 
     โดย ช่ือ ..............................สกุล.....................(ผูรับคืน) 
      รับคืนเมื่อวันที่............................................................. 
�ตรวจสอบแลววาไดรับคืนครุภัณฑ ในสภาพเรียบรอย 
 
                       ลงช่ือ..................................(ผูปฏิบัติ) 
                       ลงช่ือ..................................(เจาหนาที่พัสดุ) 
                       วันที่........./............./............ 
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เลขท่ี.................... 

*หมายเหตุ*  กรุณากรอกรายละเอียดใหครบ  กอนสงแบบฟอรมทุกคร้ัง 
ติดตอสอบถาม: สํานักคอมพิวเตอร มหาวิทยาลัยราชภัฏบานสมเด็จเจาพระยา อาคาร 10 ช้ัน 8 โทร.1723 หรือ 1988 


